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क ॉंसो फ़ाइर डाउनरोड कयने के सॉंक्षऺप्त चयण 
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• क ॊसो  फ़ाइर की अनुयोध देने से ऩहरे 'स्टेटभेंट / ऩेभेंट टैफ 'के अॊदय स्टेटभेंट स्स्िति की जाॊच कयें ।  क ॊसो फ़ाइर को 
डाउनरोड कयने का अनुयोध िफ ही ककमा जा सकिा जफ स्टेट्भेंट ककसी गरिी के साि सॊसाधधि हो मा स्टेट्भेंट ककसी बी 
ग़रिी के बफना सॊसाधधि की गई हो । 
 

• वित्िीम िर्ष, प भष का प्रकाय औय तिभाही स्जसके लरए केिाईसी की आिश्मकिा है स्िि: प्रदलशषि होगा । जो वित्िीम िर्ष 
,प भष  प्रकाय औय तिभाही प्रदलशषि हो यहा है, केिर उसके ही तनमलभि (भूर) स्टेटभेंट का टोकन नॊफय दर्ष कयें | निीनिभ 
सॊसाधधि स्टेटभेंट के आधाय ऩय स्रीन ऩय प्रदलशषि वित्िीम िर्ष , तिभाही औय प भष प्रकाय से सॊफॊधधि सीआईएन / ऩैन 
विियण दजष कयें । डटेा क ऩी / ऩेस्ट न कयें । 

 
• सही केिाईसी विियण उऩरब्ध कयाने के फाद, एक प्रभाणीकयण कोड उसी वित्िीम िर्ष, प भष प्रकाय औय तिभाही के लरए 

आएगा जो एक ही कैरेंडय ददन के लरए भान्म है । 
• अनुयोध के सपर आिेदन कयन ेऩय, एक विलशष्ट अनुयोध नॊफय उत्ऩन्न होगा । 
• क ॊसो   फ़ाइर 'अनुयोधधि डाउनरोड‘ भें उऩरब्ध होगा,कटौिीकिाष  
 a) अनुयोध सॊख्मा  
 b) तिधि  
 c) सबी देखें 
 विकल्ऩ का उऩमोग कयके क ॊसो   फ़ाइर के लरए खोज कय सकिे हैं 
• अनुयोध स्स्िति का विियण : 
 a) आिेददि/सस्ब्भटेड : सपर आिेदन,प्रसॊस्कयण भें अनुयोध 
 b) उऩरब्ध : डाउनरोड के लरए उऩरब्ध प भष 16 A 
 c) डडसेफल्ड/असभिष : दसूयी प्रति को डाउनरोड कयन ेका अनुयोध 
 d) विपर : उऩमोगकिाष को सीऩीसी(टीडीएस) सॊऩकष  कयने के लरए सराह दी जािी है 
  e) उऩरब्ध नहीॊ है : a) 1 से अधधक ऩैन के लरए अनुयोध ददमा गमा है रेककन विियण भें कभ से  

          कभ 1 ऩैन नॊफय नहीॊ है  
           b) स्टेटभेंट भें दर्ष ककमे गए सबी ऩैन अिैध हैं 



क ॉंसो  फ़ाइर  ऩय भहत्वऩूणण जानकायी 
• क ॊसो फ़ाइर वित्िीम िर्ष 2007-08 से फाद टे्रसेर् द्िाया सॊसाधधि स्टेटभेंट के लरए डाउनरोड ककमा जा सकिा 
है । 
 
•  जफ फ़ाइर उऩरब्ध स्स्िति भें है िो कटौिीकिाष एचटीटीऩी डाउनरोड मा डाउनरोड भनैेजय से क ॊसो फ़ाइर 
डाउनरोड कय सकिे हैं । 
 
• डाउनरोड की गई फ़ाइर स्र्ऩ प्रारूऩ भें उऩरब्ध होगी , इसभें ऩासिडष डारने की आिश्मकिा होगी औय 
आिश्मक सधुाय कयन ेके लरए स फ्टिेमय भें आमाि ( import) कयन ेके आिश्मकिा होगी । 
 
•ऩेऩय रयटनष भें क ॊसो फ़ाइर टे्रसेर् से डाउनरोड नहीॊ ककमा जा सकिी हैं । 
 
•डडस्जटर हस्िाऺय टे्रसेर् ऩय अऩडटेेड ककमा गमा हहो , िो केिर डीएससी भान्मकयण स्रीन ददखाई देगी। 
 
•   क ॊसो  फ़ाइर को खोरन ेके लरए ऩासिडष -अॊगे्रजी िणष के फड़ ेअऺयों भें टैन_अनयुोध सॊख्मा होगी। उदाहयण  
के लरए ABCD12345E_12345। 
 



टे्रसेज़ र ग इन कयें  
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अधधक जानकायी के 
लरए प्रत्मेक ऺेत्र के 

आगे भदद आइकन ऩय 
स्लरक कयें  

ककसी बी स्रीन ऩय 
अधधक विियण के 

लरए, भदद धचह्न ऩय 
स्लरक कयें 

प्रदलशषि 
सत्माऩन कोड 

दजष कयें 

 
टैन दर्ष कयें  
 

 
मूजय आईडी औय 
ऩासिडष दजष कयें 
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प्रायॉंभबक ऩषृ्ठ 

प्रायॊलबक ऩषृ्ठ 
प्रदलशषि होगा 



ककसी बी स्रीन ऩय 
अधधक विियण के 

लरए, भदद धचह्न ऩय 
स्लरक कयें  

क ॊसो  फ़ाइर के लरए 
'स्टेटभेंट / ऩेभेंट‘ के 
अन्िगषि क ॊसो  फ़ाइर के 
लरए अनुयोध ऩय स्लरक 
कयें  

स्टेटभेंट / ऩेभेंट टैफ के तहत पाभण क ॉंसो  फ़ाइर का चमन कयें  
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• सत्माऩन स्रीन "गो" ऩय स्लरक कयन ेके फाद आमेगा । 

खोज के प्रकाय दज़ण कये  

क ॊसो  फ़ाइर को डाउनरोड 
कयने के लरए, वित्िीम िर्ष, 

तिभाही औय प भषप्रकाय 
स्जसके लरए क ॊसो  फ़ाइर की 
आिश्मकिा है का चमन कयें 

औय 'गो ' ऩय स्लरक कयें 

ककसी बी स्रीन ऩय 
अधधक विियण के 
लरए, भदद धचह्न 

ऩय स्लरक कयें 
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• डडस्जटर हस्िाऺय ऩॊजीकृि है िो ही,डडस्जटर हस्िाऺय सभधिषि केिाईसी सत्माऩन स्रीन ददखाई देगी । 
कटौिीकिाष प्रोफ़ाइर भें अऩने डडस्जटर हस्िाऺय को ऩॊजीकृि / ऩनु् ऩॊजीकृि कय सकिे हैं । अधधक जानकायी 
के लरए डडस्जटर हस्िाऺय प्रभाणऩत्र ऩॊजीकयण ट्मटूोरयमर - देखें। 

• साभान्म केिाईसी भान्मकयण (डडस्जटर हस्िाऺय के बफना)- उऩमोगकिाष डडस्जटर हस्िाऺय के बफना प्रत्मेक 
ऩद्धति के लरए अरग से एक साभान्म केिाईसी सत्माऩन विकल्ऩ चनु सकिे हैं। 

डडजजटर हस्ताऺय सभर्थणत केवाईसी सत्माऩन के ज़ायी (स्टेऩ 1) 

डडस्जटर हस्िाऺय 
सभधिषि केिामसी 

भान्मिा (चयण- 1) 
विकल्ऩ का चमन कयें 

भहत्िऩूणष 
रेख  
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डडजजटर हस्ताऺय सभर्थणत केवाईसी सत्माऩन जायी (चयण 2 औय 3) 

वित्िीम िर्ष,प भषप्रकाय औय 
तिभाही जो केिाईसी के 
लरए उऩमोगकिाष द्िाया  
ददमा जाना हो दर्ष कयें 

(चयण 2) 

िैरीडटे डीएससी 
(चयण 3) ऩय 

स्लरक कय 
 

डीएससी को भान्म कयने के फाद, एक फाय केिाईसी ऩेज उऩमोगकिाष द्िाया चमतनि ककए गए,वित्िीम िर्ष ,तिभाही 
औय प भषप्रकाय के सॊमोजन के लरए प्रदलशषि ककमा जाएगा । 
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डडजजटर हस्ताऺय सभर्थणत भान्म केवाईसी (चयण 4 औय 5) 

प्रभाणऩत्र को स्िावऩि 
कयि ेसभम जो 'ऩासिडष' 

फनामा िा दर्ष कयें (चयण 
4) 

'ओके' ऩय स्लरक कयें 
(चयण 5) 

ध्मान दें - डीएससी / टोकन औय एप्रेट ववॉंडो ब्राउज़य भें स्थावऩत कयत ेसभम मदद सुयऺा का स्तय ननम्न / भध्मभ है तो ‘आऩकी 
ननजी ववननभम कुॉं जी के साथ हस्ताऺय डटेा'(जैसा कक अगरी स्रीन भें ददखामा गमा है)प्रदभशणत नहीॉं होगा  । 
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डडजजटर हस्ताऺय सभर्थणत केवाईसी सत्माऩन (चयण 6 औय 7) 

डडस्जटर हस्िाऺय 
के लरए प्रभाण ऩत्र 

का चमन कये 
(चयण 6) 

आगे फढ़ने के लरए 
'साइन' ऩय स्लरक 

कयें (चयण 7) 
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•Authentication Code will not appear on the screen in case DSC Supported KYC  
•In one session this manual KYC page ( On the basis of input selected by the user ) will be displayed only once 

डडजजटर हस्ताऺय सभर्थणत केवाईसी भान्मकयण (चयण 8)-चयण 2 भें चमननत 
ववत्तीम वषण,क्वाटणय,प भणप्रकाय प्रदभशणत होंगे 
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•डीएससी सभधिषि केिाईसी भें स्रीन ऩय सत्माऩन कोड ददखाई नहीॊ देगा । 
•एक सत्र भें तनमलभि केिाईसी (उऩमोगकिाष द्िाया चमतनि दर्ष ककमे विियण के आधाय ऩय) केिर एक फाय 
प्रदलशषि ककमा जाएगा । 

डडजजटर हस्ताऺय सभर्थणत केवाईसी भान्मकयण (चयण 8)-चयण 
2 भें चमननत ववत्तीम वषण,क्वाटणय,प भणप्रकाय प्रदभशणत होंगे 

ऊऩय प्रदलशषि वित्िीम 
िर्ष,तिभाही औय प भषप्रकाय 
से सम्फॊधधि,भूर(तनमलभि) 

स्टेट्भेंट का टोकन नॊफय दर्ष 
कयें 

चारान ना होने मा 
ऩुस्िकीम सभामोजन के 
लरए चके फ लस भें दटक 

कयें 

(चयण 08) 

सयकायी कटौिीकिाष के ऩास 
बफन विियण नहीॊ होने ऩय महाॊ 
दटक कयें औय उसे फीएसआय 
औय नीच ेचारान सीरयमर 

नॊफय प्रदान कयने की जरूयि 
नहीॊ है 

भहत्िऩूणष 
रेख 



टोकन नॉंफय का वववयण (जायी यखें ) Tick in check box for nil 
challan or book adjustment 

Government  deductor not 
having BIN details  tick  

here and need not provide 
BSR code and challan serial 

number 
Click on the Guide to 

select suitable challan 
option 

Enter CIN details for a 
challan used in the 

statement 

CD Record number is not 
mandatory. This column is 
required to be filled only 

when same challan is 
mentioned more than once in 

statement.  Tick here if you do 
not have any valid 

PAN corresponding to 
above challan details 

Click on the Guide to 
select suitable PAN 

amount combination 

PANs entered must be 
those for which 

payment has been  
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चारान ना होने मा 
ऩुस्िकीम सभामोजन ऩय 
चके फ लस भें स्लरक कयें 

 
सयकायी कटौिीकिाष के ऩास बफन 

विियण नहीॊ होने ऩय महाॊ दटक कयें 
औय उसे फीएसआय औय नीच े

चारान सीरयमर नॊफय प्रदान कयने 
की जरूयि नहीॊ है 

 उऩमुलि चारान 
विकल्ऩ का चमन 

कयने के लरए गाइड 
ऩय स्लरक कयें 

टी डी एस विियण भें प्रमोग 
ककमे गए ककसी एक चारान 
का सीआईएन विियण दजष 

कयें 

सीडी रयकाडष सॊख्मा अतनिामष 
नहीॊ है।जफ एक ही चारान का 

उल्रेख टीडीएस विियण भें 
एक से अधधक फाय ककमा गमा 

है िफ ही इसका प्रमोग कयें 
मदद ऊऩय के चारान 
विियण के सॊगि कोई 
बी िैध ऩैन नहीॊ है िो 

महाॊ दटक कयें 
उऩमुलि ऩैन यालश 
सॊमोजन का चमन 

कयने के लरए गाइड 
ऩय स्लरक कयें 

स्जसके लरए बुगिान 
कय ददमा गमा है,िही 
ऩैन दजष होना चादहए 
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डडजजटर हस्ताऺय सभर्थणत केवाईसी भान्मकयण- सपरता ऩषृ्ठ 

“है सपरता ऩषृ्ठ “ 
-केिाईसी विियण 
भान्म ककमा गमा
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मदद अऩने ऩहरे सत्माऩन 
ककमा है औय आऩके ऩास  
प्रभाणीकयण कोड है िो 

प्रभाणीकयण कोड दजष कयें  

ऊऩय प्रदलशषि विियण के 
आधाय ऩय वित्िीम 

िर्ष,तिभाही औय प भषप्रकाय 
का केिर तनमलभि (भूर) 

टोकन नॊफय दजष कयें  

साभान्म केवाईसी भान्मकयण के भाभरे भें  - टोकन नॉंफय वववयण 



टोकन नॉंफय का वववयण (जायी यखें ) चारान ना होने मा 
ऩुस्िकीम सभामोजन ऩय 
चके फ लस भें स्लरक कयें 

सयकायी कटौिीकिाष के ऩास 
बफन विियण नहीॊ होने ऩय 

महाॊ दटक कयें औय उसे 
फीएसआय औय नीच ेचारान 

सीरयमर नॊफय प्रदान कयने की 
जरूयि नहीॊ 

Click on the Guide to 
select suitable challan 

option 
Enter CIN details for a 

challan used in the 
statement 

सीडी रयकाडष सॊख्मा अतनिामष 
नहीॊ है।जफ एक ही चारान का 

उल्रेख टीडीएस स्टेट्भेंट भें 
एक से अधधक फाय ककमा गमा 

है िफ ही इसका प्रमोग कयें मदद ऊऩय के चारान 
विियण के सॊगि कोई 
बी िैध ऩैन नहीॊ है िो 

महाॊ दटक कयें 
उऩमुलि ऩैन यालश 
सॊमोजन का चमन 

कयने के लरए गाइड 
ऩय स्लरक कयें 

स्जसके लरए बुगिान 
कय ददमा गमा है,िही 
ऩैन दजष होना चादहए 
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उऩमुलि चारान 
विकल्ऩ का चमन 

कयने के लरए गाइड 
ऩय स्लरक कयें 

टी डी एस विियण भें 
प्रमोग ककमे गए ककसी 

एक चारान का 
सीआईएन विियण दजष 

कयें 



भान्मकयण स्रीन के भरए रेख: 
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• सत्माऩन कोड केिाईसी विियण के प्रभाणीकयण के फाद आएगा,जो एक ही प भषप्रकाय, वित्िीम िर्ष औय तिभाही के 
लरए एक ही कैरेंडय ददन के लरए भान्म यहिा है । 

 
• टोकन नॊफय स्रीन ऩय प्रदलशषि वित्िीम िर्ष,तिभाही औय प भषप्रकाय के ननमभभत टीडीएस स्टेट्भेंट का होना चादहए 

। 
 

• सीआईएन/बफन विियण ऊऩय उल्रेख ककमे गए वित्िीम िर्ष , तिभाही औय प भषप्रकाय के टी डी एस स्टेट्भेंट के 
चारान/ऩसु्िकीम सभामोजन(book entry)का दर्ष कयें । 
 

• सयकायी कटौिीकिाष केिर ऩसु्िकीम सभामोजन की ददनाॊक औय सॊगि विियण भें उरेखखि  हस्िाॊिरयि िाउचय 
यालश दर्ष कय सकिे हैं । 
 

• यालश दशभरि के दो स्िानों भें दजष की जानी चादहए (उदाहयण के लरए-1234.56) । 
 

• टीडीएस / टीसीएस स्टेट्भेंट के बाग 1 भें फिामे सीआईएन (CIN) / बफन (BIN) विियण के आधाय ऩय केिर िधै 
ऩनै ही केिाईसी के लरए  बाग 2 भें दजष होने चादहए। िधै सॊमोजन के लरए स्रीन ऩय उऩरब्ध गाइड  को देखा 
जा सकिा है। 

 
• अधधकिभ 3 अरग िधै ऩनै सॊगि यालश (ऩनै ऩय कटे केिर टीडीएस यालश) के साि दर्ष होने चादहए । 

 
• मदद चारान भें ऐसे सॊमोजन िीन मा िीन से कभ हैं िो उऩमोगकिाष को सबी दजष कयन ेहोंगे(मा िो दो मा दो से 

एक) । 
 

• सीडी रयकाडष सॊख्मा िबी आिश्मक है जफ टीडीएस स्टेट्भेंट भें ककसी चारान का उल्रेख एक से अधधक फाय हुआ 
है । 
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सत्माऩन कोड स्रीन 

सत्माऩन कोड़ ेमहाॉ ऩय 
उऩरब्ध होगा 
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अनुयोध सॉंख्मा स्रीन 

Request Number 
will be available 

here 

अनुयोध सॊख्मा महाॉ 
उऩरब्ध हो जाएगा 
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• फ़ाइर ‘अनयुोधधि डाउनरोड' भें उऩरब्ध होगा । 

'डाउनरोड' टैफ के अॊिगषि ' 
रयलिेस्टेड डाउनरोड ' ऩय स्लरक 

कयें  

अनुयोध जस्थनत जाॉंचने के भरए अनुयोर्धत डाउनरोड ऩय जक्रक कयें  
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आवेददत अनुयोध की जस्थनत 

डाउनरोड अनुयोध देखने के लरए 
अनुयोध सॊख्मा (खोज विकल्ऩ 1) मा 
अनुयोध तिधि (खोज विकल्ऩ 2) मा  
' व्मू ऑर (सबी देखें)'(विकल्ऩ 3) 

दजष कयें 
मदद स्स्िति सस्ब्भटेड है 

िो 24-48 घॊटे की 
प्रिीऺा कयें 

चमन कयने के लरए ककसी 
एक ऩॊस्लि ऩय स्लरक कयें 
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फ़ाइर  को डाउनरोड कयने 
के लरए फटन ऩय स्लरक 

कयें  

फ़ाइर  को डाउनरोड कयने के भरए जक्रक कयें 

• एचटीटीऩी डाउनरोड छोटे फ़ाइरों को डाउनरोड कयन े के लरए उऩमोगी है । इससे उऩमोगकिाषओॊ को सीधे 
फ़ाइर  डाउनरोड होंगी । 

• डाउनरोड भनेैजय से फड़ी फ़ाइरों औय जहाॊ इॊटयनेट फैंडविड्ि कभ है डाउनरोड कयने के लरए उऩमोगी है। 



    
 
 
 
    
                धन्मिाद 

 
कृऩमा ध्मान दें : 
 1) प्रनतकरमा के भरए : आऩ हभें अऩनी प्रतिकरमा contactus@tdscpc.gov.in ऩय साझा कय सकिे हैं । 
 
 2) ककसी बी प्रश्न के भरए : आऩ टे्रसेर् िेफसाइट ऩय ऑनराइन लशकामि के रूऩ भें 'रयलिेस्ट प य येर्ल्मशून 
(सभाधान के लरए अनयुोध)' ऩय अऩनी याम यख सकिे हैं ।  
 
 3) वेफसाइट से सॉंफॉंर्धत ककसी बी प्रश्न के भरए : आऩ नीच ेिखणषि नॊफय ऩय अऩने िथ्म यख सकिे हैं । 
    टोर फ्री नॊफय - 1800103 0344  
    रैंड राइन नॊफय- 0120 4814600   
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